
上海市大学生科技创业基金会

上海交通大学分会大学生创业企业管理办法
上海市大学生科技创业基金是上海市政府鼓励资助大学生依托科技自主创新、自主创业，培育技术创新人才, 拓宽大学生就业渠道的专项资金。为使大学生创业企业能健康、可持续发展，特制定本办法。

1、 创业企业必须按照国家、地方有关法律、法规从事生产经营活动，合法经营，依法纳税。

2、 创业企业应该建立完善的公司财务、人事等一系列规章制度，规范管理。

3、 创业企业涉及重大的人事变动、股东、股权变化等事项，须事先书面报请上海交通大学分会（下称分基金会）审核批准。

4、 创业企业在经营过程中的借、贷款；对外投资；对外担保；融资等重大事项，须事先书面报请分基金会审核批准。
5、 为使分基金会能动态跟踪公司项目进度并实施必要的管理，创业企业应按时向分基金会递交相关资料，包括但不限于：在每月的10日之前递交上月的公司财务报表，在每季度第一个月的15日之前递交公司财务分析报告，在下一年度的3月1日之前递交公司上年度的年度报表、详细的年度财务分析报告和公司年度工作总结。
6、 创业企业在设立基本账户之日起15日内，必须设立一般帐户，在设立公司一般账户时除法人印鉴章和公司财务专用章外，还必须将分基金会指定人员（下称资金管理员）的印鉴章留存银行并将获得的基金资助款项从基本帐户转到一般帐户，作为创业企业发展的专项资金。一般账户资金的使用须遵守以下规定：

1）一般帐户的资金通常按基金的实际出资额与公司实收资本的比例使用。

2）一般帐户的资金通常用于公司日常经营相关的一般性支出，并在月度限额内使用。月度限额的具体标准为：

获基金资助5万元（含5万元）的创业企业，每月一般帐户资金的支出累计不得超过5000元；

获基金资助10万元（含10万元）的创业企业，每月一般帐户资金的支出累计不得超过1万元；

获基金资助超过10万元的创业企业，每月一般帐户资金的支出累计不得超过2万元。

3）创业企业使用一般帐户资金时需向资金管理员出示与资金用途相符的合同、发票、付款凭证等基本资料，资金管理员据此核对资金使用的真实性与合理性。资金管理员对不符合规定的资金使用享有否决权。

7、 创业企业在基金未退出前，公司资金不得用于购车、购房、租赁高档的住宅及办公场地，不得用于购买股票、债券等。
8、 创业企业有涉及国外考察、进修、教育培训、咨询费、服务费等支出须事先通过分基金会审核批准。
9、 在遵守公司章程规定的前提下，创业企业如有超出上述资金使用规定范围的特殊需求，须事先向资金管理员通报，经分基金会审核批准后实施。
10、 对违规使用资金的创业企业，资金管理员有权限制其资金使用的额度和范围，并给予警告。经警告无效再次违规的，资金管理员有权冻结一般帐户的资金使用，分基金会有权要求受资助的创业学生以原价回购基金股权，受资助的创业学生不得拒绝。
11、 创业企业有义务接受并配合市基金、分基金会对企业的调研和审计。经营不善的创业企业应根据分基金会提出的意见进行整改。在分基金会提出整改意见六个月以后，如创业企业未按照分基金会的意见进行整改而经营状况持续恶化的，分基金会有权要求受资助的创业学生以原价回购基金股权，受资助的创业学生不得拒绝。
12、 分基金会有权根据《上海市大学生科技创业基金管理办法》和上海市大学生科技创业基金会的规定或要求对本办法随时补充和修订。

13、 本办法的解释权归分基金会，自发布之日起生效。
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